{ wf Winfinans

Dokumenthandtering

Winfinans.NET kan benytte dokumenter til bogfgring. Det kan vaere vedhaftede fakturaer i en mail,
scannede bilag eller elektroniske fakturaer (UBL-dokumenter).

Der bgr oprettes en mailkonto, der tilhgrer gkonomisystemet, sa dokumenter kan modtages direkte eller
videresendes. Alternativt kan dokumenter flyttes fra en fil-mappe og droppes flere steder i programmet.

Bilag fra scannere, mobiltelefoner, opsamlet i fx Storebox eller hentet i et workflow system vil blive
afleveret i Winfinans som en mail.

Ud over at arkivere bilaget, er det muligt at laese oplysninger elektronisk fra dokumentet. Dette letter
indtastningen af bilag.

Hvis et bilag modtages som et UBL-dokument, kan alle oplysninger laeses pa dokumentet med stor
sikkerhed. Er der tale om et PDF-dokument, kan de fleste oplysninger som regel leeses. Er der tale om et
billede (fra en scanner eller en mobiltelefon) kan visse oplysninger laeses, hvis billedet har en hgj kvalitet.
Der findes scanner-applikationer til de fleste mobiltelefoner, der kan gemme et eller flere billeder som et
PDF-dokument og sende det videre i en mail. Et helt almindeligt billede taget med en mobiltelefons kamera
kan muligvis ogsa bruges, men der er stgrre risiko for et utilfredsstillende resultat i forhold til den
automatiske laesning af dokumentet.

Nar kreditorfakturaer og udlaeg sendes direkte til bogholderiet, bliver der brug for at videresende
dokumenterne til de medarbejdere, der skal godkende udgifterne. Der er derfor mulighed for at sende
dokumenter til en godkender, der via et link kan godkende dokumentet til betaling.
Godkendelsesproceduren er ikke beskrevet i dette dokument.
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Opstart af dokumenthdndtering
For at komme i gang med dokumenthandtering, er der nogle fa ting, der skal saettes op.

CVR-nummer
Der skal angives CVR-nummer under firmaindstillinger. Det skal g@res for at sikre, at der bliver set bort fra
regnskabets eget CVR-nummer, nar Winfinans leder efter kreditorens CVR-nummer pa en faktura.

Opsaetning udfgres ved at klikke pa knappen for indstillinger nederst til venstre og vaelge menupunktet
FIRMA -> GENERELT/SALGSSTEDER.

Pa fanebladet GENERELT skal CVR-nummeret angives. Skriv DK foran.

Firmaoplysninger

Firmanawvn Winfinans Demo CVR/CPR nr. DK12345678

Vejnavn/nr/etage Betonvej 10 Endepunkt type R v
Postnummer/by 4000 Roskilde Endepunkt DK12345678
Banknawvn Den Spanske Bank Supplerende kontoid
Bankkonto 9173 4783045435 Mobiltelefon
Mailkonto

Skift til fanebladet E-mAIL og angiv den mail som dokumenter skal sendes til i afsnittet Hent e-mail, pop 3.
Har ud ikke en mailkonto til formalet, kan du kontakte os pa support@winfinans.dk for at fa oprettet en.

Generelt =-mzil Salgssteder Dokumentsr Medarbejdere Brugere Kopiérindstillingsr

Hent e-mazil, pop3

pap3 mailserver [Fnzil. enlinemail ic ]
Brugemawn demobilag@winfinans.net
Password Demobilag4Me!
E-mail til {bilag) demeobilag@winfinans.net

Anvend 55L Hent mail hver femte minut
Dage som mail beheldes 30

Seet flueben i feltet ‘Hent mail hver femte minut’. Herefter vil Winfinans Igbende hente de mails, der bliver
sendt til mail-kontoen.
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Skabeloner

Det sidste der skal foretages for at komme i gang, er at sikre, at der oprettes skabeloner.

Tolkningen i Winfinans fungerer bedst, nar kreditorens CVR-nummer benyttes til at knytte dokumenter til
kreditoren. Det er derfor vigtigt at kreditorernes CVR-numre er korrekt oprettede.

Kreditoren findes i systemet i forvejen
Hvis der skal modtages dokumenter fra kreditorer, der allerede findes i systemet, er det en fordel at
benytte kreditoroversigten til at oprette skabeloner.

Vaelg menupunktet DEBITOR/KREDITOR -> KREDITORER og vaelg at tilfgje kolonnen CVR-nummer til oversigten
ved at klikke pa de 3 prikker yderst til hgjre.

eve,
L ‘ %
s i) :
L] .t
Kreditorer
Konto Navn/adresse Gruppe Regnskabsdr  Fra periode Til periode Egenskaber Currency
Vv 2022 Vv 22-January Vv 22-January V- v -

Balance Aldersfordelt Abne poster Betalinger Forfaldne g
Beskrivelse - 5
100008 Skreeddergdrden 2 Schacksgade 4000 Roskilde G
100012 Administrativ Service Sevangen 16 8500 Grenaa Endpoint BB
100014 Advokat Annelise Nielsen Provst Hjortsvej 87 4000 Roskilde
100019 Skal-Service Engsvinget 4 7770 Vestervig BB
100025 Molafa Service Maskinvej 5 4000 Roskilde BB
100031 Hugo Olsen Vinkelvej 23 2700 Brpnshgj
100056 Andrs And Paradisaeblevej 103 7313 BB
100067 Palle Plattenslager Pladderballe Hovedvej 9999 Pladderballe
100118 Den sgde bogholder Himmelev Overdrev 52 4000 Roskilde BB
100470 Kontor og Datahuset 4000 Roskilde
Klik pd knappen ‘Gem’ og bagefter pa 'S@geknappen’ for at opdatere visningen.

I.. ot "o

¢ =3 :
b4 LI
) Kreditorer
Konto Navn/adresse Gruppe Regnskabsar  Fra periode Til periode Egenskaber Currency
D -- v 2022 V| 22-January Vv 22-January V| - v - ~ m
.
Balance Aldersfordelt ~ Abne poster Betalinger Forfaldne O adr. valuta Top 200 v e
e T e chemee] e | dmen Joewaze] | ] ] L
100008 Skraeddergarden 2 Schacksgade 4000 Roskilde 34343445 -1.972,50 0,00 -1.972,50 [ =]
100012 Administrativ Service Spvangen 16 8500 Grenaa -17.775,00 0,00 7775000 B OB OB
100014 Advokat Annelise Nielsen Provst Hjortsvej 87 4000 Roskilde -4.480,00 0,00 448000 B B B
100019 Skal-Service Engsvinget 4 7770 Vestervig -6.125,00 0,00 612500 B B B
100025 Molafa Service Maskinve] 5 4000 Roskilde -900,00 0,00 g0000 B B B
100031 Hugo Olsen Vinkelvej 23 2700 Bronshpj -4.755,00 0,00 -4.755,00 | B
100056 Andrs And Paradisablevej 103 7313 -1.972,50 0,00 qe72s50 B OB B

Klik pa kontonummeret pa de adresser, som endnu ikke har faet angivet et CVR-nummer.
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Brug formatet DKxxxxxxxx, nar du angiver danske CVR-numre.

Adressekort KontaktnersonerTAkﬁviteterTLeveri nasadr.TEkstrafeIterTHistorieTDoku mentoversigt

Kontonr. 100012 Kunde & leverandar A Rykker

D Kun leveringsadresse

Navn/efternavn Administrativ Service
O @nsker ikke tilbud pa e-mail
Vejnavn/nr/etage Sevangen 16 () Anvend kun valgt valuta
Kreditstop
At = hd Rente
Land DK Denmark v
e D Fritaget for punktafgift
Postnr. 8500 Grenaa i TIF.
e-mail jl@winfinans.dk Fax
e-mail handel jl@winfinans.dk CVR/CPR nr. DK12345678
s Kredit max. 0.00

Oprettelse af en ny kreditor
Valg menupunktet ADRESSER -> ADRESSEOVERSIGT og klik pa 'Opret ny’ knappen.

Skriv kreditorens CVR-nummer i feltet CVR/CPR-nummer og klik pa luppen ved siden af.

Adressekort | Kontaktpersoner | Aktiviteter | Leveringsadr. | Ekstrafelter | Historie | Dokumentoversigt

Kontonr. 100485 Kunde & leverandgr v Rykker
Nawn/efternavn U kun leveringsadresse

U @nsker ikke tilbud pa e-mail
Vejnavn/nr/etage () Anvend kun valgt valuta

D Kreditstop

ALL. - -
Rente

Land DK Denmark v D ) )

Region Fritaget for punktafgift

Postnr. A -

e-mail Fax

e-mail handel CVR/CPR . [DK26852994| ‘ E

web Kredit max. 0,00

Klik pd knappen “Anvendt’, hvis det er de korrekte oplysninger din sggning har fundet. Derved bliver
oplysningerne overfgrt til adressekortet og en skabelon til dokumenttolkning bliver automatisk oprettet,
nar adressen gemmes.

\//_"

26852994
WINFINANCE ApS
Betonvej 10

4000

Y Roskilde

1 70225775
info@winfinans.dk
15/10 - 2002

x\

",

J/
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Dokumentoversigt

Opsatning af eget CVR-nummer og modtagermailboks i firmaindstillinger og tilfgjelse af CVR-numre til alle
kreditorer, det er alt, hvad der skal til, for at komme godt i gang med dokumenthandteringen i Winfinans.
Naeste skridt vil vaere at overfgre dokumenter til videre bearbejdning.

Det arbejde foregar fra bilagskladden (menupunkt REGNSKAB -> KLADDE) ved at trykke pa knappen
‘Dokument(er)’.

Dokumentoversigten er visningen, hvorfra dokumenterne behandles. Fanebladene benyttes til at
organisere dokumenterne efterhanden som de bliver faerdiggjort. Det fgrste faneblad IGANGVARENDE vil
indeholde de dokumenter, der er under behandling. De gvrige faneblade omtales senere.

Start med at tilveelge de gnskede kolonner ved at klikke pa de tre prikker yderst til hgjre. Fx er kolonnerne
konto debet, konto kredit og belgb relevante for det videre arbejde.

Kilde Find Dato Faktura Bilagsnr.-Nyt

Tl a

[0 BEREERSEN ps hold | Behandler Tilknyttet| Skal gocksndes' Tl dokumenter fra filsyszemet og drop dem i listen Top 200 -

--M“@-

I | ﬂl 12-03-2020 DK35954716 Salling Group A/S on fra Fatex 3230-- 6820-- 442,55 442,55 ﬁ

) I o1-03-2020  DK35954716 Salling Group A/S on fra Fatex 3230-- 6820 21,00 21,00 [

m (o m m

[ 0 23-01-2020 35143254 MENY SKOMAGERGADE ApS on fra Many 2690-- 6220 1,98 1,99 [l

[0 U 28-01-2020 35143254 MENY SKOMAGERGADE ApS on fra Meny 3630-- 6820-- 11,00 11,00 @

U 23-05-2022 Bilag til demodatabase

O

Bilag sendt til den angivne mail, vil dukke op i oversigten efter fa minutter. Det er ogsa muligt at treekke
dokumenter direkte ind i Dokumentoversigten.

Uanset hvordan dokumenterne er overfgrt, vil Winfinans automatisk begynde at tolke pa dokumenterne,
og farven pa clipsen i venstre side, viser status:

Bla — dokumenterne er endnu ikke tolket
Gul — dokumenterne er tolket, men der er ikke fundet en skabelon
Hvid — dokumenterne er tolket, og der er fundet en skabelon

Tolkningen vil tage fa minutter.
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Gennemse dokumenter

Nar tolkningen er feerdig, vil dokumenterne kunne gennemses ved tryk pa den lille ‘papirclips’.

Skabelon DK3ss547i6 [ Fekurs 0

Bon fra Fatex
CVR/GLN DK355534716 Betalingsdag 12-03-2020

Betzlingsref.

Godkenders | Flyt til p& hold || Flyt til behandlet || Na=ste || Genberegn |E ﬁ

[ oatc | oebet | twedw Jom| selwb | Geckrweie | Adeting | projekt |
[EEELEl ) 2550 5820 O 442,55
12-03-2020 O 0,00
vis indhold I alt debet/kradit 443 55 4437 55
—_—
= 1 | af2 Q — 4 e ]

Jernbanegade 7
4000 Roskilde

* FRUGT & GRENT ¥
PRINCIP DRUER 25,00
PERER, L@SE

Ved oprettelse af skabelonen ledte Winfinans efter tidligere posteringer pa kreditoren og pafgrte
automatisk debet- og kreditkonto pa skabelonen. | eksemplet ovenfor er det kontoen for personaleudgifter
og bankkonto, der er fundet.

Arbejde med dokumentet

Skabelonen vil finde oplysningerne automatisk, men det er muligt at rette i dokumentet. Det kunne veere,
hvis et bilag undtagelsesvis skal bogfgres pa en anden konto end den skabelonen er oprettet med. Det
kunne ogsa veere, at der skal angives kostcenterkode for afdeling el. lign. Klik pa ‘Gem’ efter rettelse.

Bilag som ikke gnskes feerdiggjort nu, kan flyttes ind under fanen PA HOLD ved at klikke pa knappen ’Flyt til
pa hold’.

Hvis bilaget stemmer — det debiterede belgb er det samme som det krediterede og skabelonen indeholder
en debet- og kreditkonto — kan det med det samme flyttes til fanen BEHANDLET ved at klikke pa knappen
’Flyt til behandlet’.

@nskes at ga videre til naeste bilag i oversigten, trykkes pa knappen ’Naeste’.

Ved klik pa knappen ‘Genberegn’ nulstilles bilaget pa baggrund af skabelonen. Det betyder, at manuelle
rettelser vil blive overskrevet. De automatiske tolkninger af bilag foregar kun i fanen IGANGV/ARENDE.
Derfor er det en god ide at flytte dokumenterne til fanen BEHANDLET, hvis bilaget er som det skal veere.
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Hvis kontonumrene er udfyldt og der trykkes pa knappen 'Gem’, vil Winfinans vise bilagssummen for henholdsvis
debet og kredit.

o

Overflgdige dokumenter kan slettes ved at klikke pa ’'Skraldespanden’. Herefter vil det naeste dokument
blive vist.

For at redigere i skabelonen, klik pa det specielle ikon til skabeloner ﬁ

Hvis der skal foretages rettelser, der skal gaelde for fremtidige tolkninger, skal det veere skabelonen, der
skal redigeres skabelonen i stedet for dokumentet. Klik efterfglgende pa knappen ‘Genberegn’ for at
opdatere dokumentet med de sendrede skabelonsoplysninger.

Dokumentoplysninger
Dokumentet vises grafisk nederst i vinduet i det format, som det er modtaget i. Det kan vaere en PDF-fil,
UBL-fil eller billedfil som fx JPG eller PNG.

skabelon DK35954716  [og  Fakiura 0

Bon fra Fotex
CVR/GLN DK35954716 Betalingsdag 12-03-2020

Betalingsref.

l Flyt til pd hold H Flyt til behandlet H Naaste H Genberegn ]Q g @ @
Iﬁ@ Godkendere

12-03-2020 3650 6820 D 4432 55
12-03-2020 D 0,00

‘ Vis indhold ’ 1 alt debet/kredit 442,55 442,55

Nummer: 50159

Dato: 2019-04-01
Fakturamodtager Kontaktoplysninger
Winfinans demo Personreference: HO
GullandsstrAjde & Navn: Hans Olsen
4000 Roskilde
Land: DenmarkLandekode: DK
DK12345678 (DK:CVR, EndepunktiD)
Fakturaafsender Kontaktoplysninger Leverandar
Winfinans Demo Personreference: 1 Winfinans Demo
Hovedvejends Tif: 24273840 Hovedvejen 45
DK-4000 Roskilde DK-4000 Roskilde
DK12345678 (DK:CVR, EndepunktlD) DKk26852994 (DK:CVR)
DK263852994 (DK:CVR, Juridisk) Dk26852994 (DK:CVR, Juridisk)
DK26852954 (DK:SE, Moms)
Linje Varenr Beskrivelse Antal Enhed Enhedspris Moms Pris incl Pris
4393 10100 Skrivebord 80 x 140 bA _gelaminat 1.0000 EA 17.5200 pr. 25.00% 17.52 DEK

Rabat (Rabat) Momspliglig 0.54 DKK
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Dette er et eksempel pa en faktura sendt som en UBL-faktura. Den tolkes med en stgrre palidelighed end

PDF-fakturaer eller scannede bilag. Derfor er det den bedste Igsning at fa sine leverandgrer til at sende
UBL-fakturaer.

Ved klik pa knappen “Vis indhold’ skiftes visningen til de oplysninger, som Winfinans har fundet frem til, og
som bliver brugt til tolkningen.

Skabelon DK35954716 [ | Faktura 0

Bon fra Fatex
CVYR/GLN DK35954716 Betalingsdag 12-03-2020
Betalingsref.
[ Flyt til p& hold H Flyt til behandlet H Nzeste H Genberegn ]E g m @
Iﬁ@ Godkendere
3690 6820 O 442,55
12-03-2020 O 0,00

Vis dokument

=0
4000 Roskilde

* FRUGT & GRONT *

PRINCIP DRUER 25,00

PARER, LOSE

4 % 2,00 8,00

SAN MARZANO 16,00

@KO BASILIKUM 12,00

@KO BRUNE CHAMPIGNON 16,00

I alt debet/kredit 442,55 442,55

Ved klik pa knappen "Vis dokument’ skiftes tilbage til dokumentvisningen.
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Viderebehandling af dokumenter

Arbejdet med dokumenterne pa fanebladet IGANGVARENDE bestar i at fa fundet en skabelon og sikre at
kontonumre, belgb, faktura- og betalingsdatoer er korrekte. Herefter overfgres de til fanebladet BEHANDLET.

wide ind oo Faiura Bilagsnr.-Nyt
R v Fra
(2]
.
:
Tilknyttet Skal godkendes  Traek dokumenter fra filsystemet og drop dem i listen Top 200 v
oo [ sebew | e | owodever | Konokrear | bever | woean | ]
B 12-03-2020  DK35954716 Salling Group A/S Bon fra Fotex 3690-- 6820~ 442,55 42,55 @
B 01032020  DK35954716 Salling Group A/S Bon fra Fotex 3230 6820 21,00 21,00 [
B 29-01-2020  DK35143254 MENY SKOMAGERGADE ApS Bon fra Meny 3690-- 6820-- 1,99 1,90 i@
B 28-01-2020 35143254 MENY SKOMAGERGADE ApS Bon fra Meny 3690-- 6820-- 11,00 11,00 8
Gor med markerede | | Upload dokument | | Send mails til valgte godkendere g @ Venter .Godkendl Afvist Kommentar B iketoret [ Forsiag mangler

Tilknytning af dokument til bilag allerede i bilagskladden
Hvis der bogfgres direkte efter en importeret fil fra banken, kan dokumenterne ud fra de tolkede
oplysninger finde de tilhgrende posteringer.

Det vil derfor vaere en god idé at ggre som det fgrste.

Marker alle og klik pa knappen ‘Ggr med markerede’. Veelg 'Find tilhgrende posteringer i kladden’.

X

O Flyt til igangvaerende
@ Find tilherende posteringer i kladden
O Flyt til kladde

O Fiyt til pa hold

D Slet maerkede poster

Denne funktion vil finde tilhgrende posteringer i kladden og knytte dokumenterne til dem. Der forlanges
overensstemmelse mellem belgb, og der er et par dages tolerance pa datoen.

De fundne dokumenter tilknyttes herefter til bilag i kladden.
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Regnskabsar Kladde Bilag/faktura Konto Beleb Beskrivelse
2020 v | Almindelig v Fra

5]

/ } } . ,
T i B e B
% 0 [EmmE ) 28012020 0,00

% [ 1s000s 28-01-2020 | 3650 6520 C] 11,00 | Personale

% M 150004 29-01-2020 | 3650 6820 0 1,99 | Personale

S I 150003 01-03-2020 | 3230 6820 0 21,00

% [ 150002 12-03-2020 | 3650 6820 0O 442,55

De bilag, der har et dokument tilknyttet, markeres med gult.

Hvis man trykker pa clipsen kommer det tilknyttede dokument frem sammen med de dokumenter der ikke
findes i kladden. Her kan der vaelges et nyt dokument. Der kan ogsa tilknyttes mere et end dokument til et
bilag.

Dokumenter, der er overfgrt til bilagskladden, flyttes i dokumentoversigten fra fanebladet BEHANDLET til
TILKNYTTET.

Kilde Find Dato Faktura Bilagsnr. Bi |agSI’1l‘. 'Nyt

B=
T s B

() 1gangverende P8 hoff

godkendes ek dokumenter fra filsystemet og drop dem i listen. Top 200 v

BRI e | omime | somies | oe | e | ]
D |‘_| 190002 12-03-2020 DK35954716 Salling Group A/S Bon fra Fotex 3690-- 6820-- 442,55 442,55 @
D M 190003 01-03-2020 DK35954716 Salling Group A/S Bon fra Fotex 3230-- 6820-- 21,00 21,00 @
D |‘_| 190004 29-01-2020 DK35143254 MENY SKOMAGERGADE ApS Bon fra Meny 3690-- 6820-- 1,99 1,99 @
D M 190005 28-01-2020 35143254 MENY SKOMAGERGADE ApS Bon fra Meny 3690-- 6820-- 11,00 11,00 @

Hvis et bilag slettes i kladden med det rgde kryds, laegges dokumenterne tilbage til fanebladet BEHANDLET.

Tilknytning af dokument til bilag som ikke findes i bilagskladden
Dokumenterne til bilag, der ikke allerede findes i bilagskladden, skal nu overfgres. Det kunne vaere
kreditorfakturaer til senere betaling. Det samme skal ske, hvis bankposteringerne ikke allerede er overfgrt.

Fra fanebladet BEHANDLET markeres nu alle.

Marker nu alle dokumenter og klik pa knappen ‘Ggr med markerede’.
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O Flyt til igangvaerende
O Find tilhgrende posteringer i kladden
® Flyt til kladde

O Fiyt til p& hold

D Slet maerkede poster

Veelg ‘Flyt til kladde’ for at overfgre dokumenterne til bilagskladden.

Fra bilagskladden vil dokumenterne fa tildelt bilagsnumre og kunne bogf@res pa samme made som
almindelige bilag.

Andre funktioner pa fanebladene
Pa samme made som dokumenter kan flyttes til kladde eller matche eksisterende posteringer i
bilagskladden, er det ogsa muligt at flytte dokumenter tilbage til fanebladet IGANGVARENDE eller til PA HOLD.

Tilsvarende funktionalitet findes pa de andre faneblade.
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Dokumenter i bogfarte bilag

Bilagsliste
Nar bilagene er bogfgrt kan dokumenterne kaldes frem fra bilagslisten (menupunkt REGNSKAB -> BILAGSLISTE)
ved at klikke pa clipsen yderst til venstre.

Bilagslisten kan ogsa kaldes fra bilagskladden ved at klikke pa knappen ‘Bilagsliste’ i bunden af vinduet.

ete
L] ..
° .
.
. .
. > 2 nans :
L) .
] (L]
Bilagsliste
Regnskabsar Kilde Bilagstekst Find i kolonne Find i kolonne
2018 V- v Moms v
Konto Dato Bilag Belgb Faktura udlign nr. Journal
Fra 130000 n n
Til 135999 J
.
< .
Debitorposter Kreditorposter Andre Finans Kun dette &r Top 200 v M
[ oo | poger | rome igstcier [ omeognet | wome | | |
N 130000 09-03-2018 4060 Annoncer 348,00 87,00
m 130000 09-03-2018 4350 Forsikring 254,00 0,00
m 130000 09-03-2018 4017 Gaver 267,00 0,00
M 130000 09-03-2018 4370 Kontorartikler 259,20 64,80
M 130000 09-03-2018 4327 Porto 27,20 6,80
N 130000 09-03-2018 4036 Rejseudgifter 278,00 0,00
M 130000 09-03-2018 4295 Renggring 1.150,08 287,52
N 130000 09-03-2018 4316 Telefon 2.014,30 503,57
m 130000 09-03-2018 6820 Annoncer -435,00 0,00
m 130000 08-03-2018 6820 Forsikring -254,00 0,00
m
Kontokort

Det tilknyttede dokument kan ogsa ses fra kontokort ved at klikke pa clipsen yderst til hgjre.

Kontokort
Kentonr. Fra periode Til periode Bilagstekst
[4350 Forsikringer V] 18-January Vv | 18-Decembe v
Dato Bilag Beleb Faktura Udlign nr. Journal & &

Fra

214 :
Top 200 ~ :

TR T Biagstciet T R R -

130000 09-03-2018 Forsikring 254,00 254,00
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Tilknytning af dokument til allerede bogfgrt bilag
Der kan ogsa tilknyttes dokumenter til allerede bogfgrte bilag.

Klik pa bilagsnummeret enten fra Bilagsliste eller Kontokort.

.
o* “
. o, o \nsinEl .
o 2 winfinans :
° “aee
Bilagsliste
Regnskabsar Kilde Bilagstekst Find i kolonne Find i kolonne
2018 voo- v Moms v
Konto Dato Bilag Belgb Faktura Udlign nr. Journal Bilag 50055
Fra 50055
Til 50055
Totaler valgt linje | Bilag/konti | Linjer pd bilag | Note | Udlign
Alle Debitorposter Kreditorposter Andre. Finans - .
6620 - Tilgodehavende - debitorer
M 50055 09-03-2018 1400 Rabat
Il sooss 09-03-2018 6620 Faktura 50055 Bilag 50055 Salg
I sooss 09-03-2018 2010 Faktura 50055 E=ED DRE 3.564.75 Rans 0,00
5 Omregnet DKK 3.564,75 Inkl. moms 3.564,75
M 50055 09-03-2018 1010 Skraeddergdrden 2
M 50055 09-03-2018 8720 Moms 50055 [:] EEiEEe S EE T I Dokumentoversigt H Upload dokument l
M 50055 05-03-2018 6530 Faktura 50055
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Journal:2, Bruger:Winfinance , Faktura: 50055 Traek filer hertil

Anvend kladde Almindelig Medposter | Gentag bilag

Det er muligt at overfgre dokumenter fra dokumentoversigten ved at klikke pa knappen
‘Dokumentoversigt’ eller overfgre filer ved enten at klikke pa knappen ‘Upload dokument’ eller traekke
dokumenterne direkte til bilaget.

Dokumenterne flyttes nu over til det bogfgrte bilag.

Hvis de tilknyttede dokumenter slettes med det rgde kryds, flyttes de tilbage til dokumentoversigten pa
fanebladet 'IGANGVARENDE’. P4 denne made kan et forkert anbragt dokument flyttes til det rigtige bilag.
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