{24 Winfinans
Betalingsliste

Betalingslisten anvendes til at beregne og vise en oversigt over belgb der er forfaldne til betaling til og med
den valgte betalingsdag. Listen indeholder bade kreditorer og debitorer med kreditsaldi. Hvis en adresse
optraeder bade som debitor og kreditor foretages modregning.

Betalingslistens betalinger kan udlaeses til en fil, der kan anvendes til import i webbanker.

Valg menupunktet Debitor/kreditor -> Betalinger.
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[M Betalingsliste Debitorposter Kreditorposter
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[ ot % 100012 Administrativ Service 5.640,00  -17.775,00 DKK -12.135,00 - 50016, 50010, 500007, 15-02-2014 B B
[] bb'% 100018 Skal-Service 0,00 -6.125,00 DKK -6.125,00 4213 - 2112342 500001, 15-0z-z2014 B B
[0 8%, 100025 Malafa Service 0,00 -900,00 DKK. -900,00 - 500003, 195-02-2014 B B

Knappen Dan ny liste danner listen over betalinger ud fra aktuelle abne poster. Hvis der sendres i abne
poster eller foretages bogfgringer, kan oversigten opdateres ved at benytte Dan ny liste igen.

NB! Nar Dan ny liste aktiveres bliver evt. tidligere viste betalinger slettet, og disse kan herefter ikke
bogfgres med funktionen Bogf@r betalinger, men skal om ngdvendigt manuelt posteres i kladden.

Batal p2 dato

Frem til betalingsdato
Kreditorgruppe
Betaling leverandarer

[<ll<]

O] Opsummer zlle
O Opsummer pr. Dato

9] Ingen opsummering

e —
Gar med markerads ql Dan ny liste D Opdater batalingsliste || Downlozad fil || Bogfer betalinger |B

Feltet Opsummer alle / Opsummer pr. dato bruges til at angive hvordan betalingslisten dannes.

Opsummer alle danner en betaling pr. kreditor til og med betalingsdag med betalingsdag pa den valgte
betalingsdag.

Opsummer pr. dato danner en betaling pr. kreditor pr. forfaldsdato til og med betalingsdag.
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Ingen opsummering danner en betaling pr. kreditor pr. aben post til og med betalingsdag.

Angives ingen betalingsdato, benyttes dags dato.

Oversigt

Det er muligt at s@ge pa firma og filtrere pa valuta, status samt betalingsmader for pa den made at fa et
stgrre overblik.

Kontoy/firma Valuta Status Betalingsmader

| - ] - V- ] ol

Angiv sggekriterier og klik pa opdateringsknappen yderst til hgjre i segeoversigten.
Det er ogsd muligt at fa sorteret de fundne betalinger ved at klikke pa kolonneoverskriften. Ved fx at klikke

pa Betalingsdato sorteres betalingerne efter dato med den aldste gverst. Ved at klikke pa Konto vises
betalingerne sorteret i leverandgrorden.

T
1] [ e | e o ciewsmmie] - Jomeaa] - | e | eeed | ]

Yderst til venstre vises betalingstype og status med forkortelser og farve.

Status vises som farve:

Red Ikke muligt. Der mangler oplysninger for at betalingen kan gennemfgres. Fx kreditornummer.
Gul Tilbagehold. Betalingen gnskes ikke gennemfgrt her og nu.

Grgn Betal nu. Betalingen medtages i udlaesningen.

Gra Er afsendt. Betalingen er udleest

Pa samme made vises betalingstypen:

71 Kortart 71. Tilsvarende med de andre kortarter. Kreditornummer skal angives.
bb Bank til bank overfgrsel. Bankkonto skal angives.

cc Kreditkort.

ck Check.

fb Udenlandsk bank overfgrsel. IBAN og Swift nummer skal angives.

Klik pa kontonummeret for at aendre kreditornummer, gironummer eller bankkontonummer. Herved abnes
adressekortet og @&ndringerne kan foretages.

For at redigere betalingerne i oversigten klikkes pa blyanten yderst til venstre. Det er muligt at sendre
betalingstype, status og forfaldsdato.
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Betalinger

Konto/firma Valuta Status Betalingsmader

- o] - (o]4]

[mY Betalingsliste Administrativ Service b4

B = e e ey

Payment typs 01 Girokort 01

[] ot % 100012 Administrativ Service 5.640,00  -17.775,00 DKK -12.135,00 i Like muligt
] BB'%, 100013 Skal-Service 154,00 -6.125,00 DKK -5.931,00 421, Due date 27-07-2015
] b1 % 100025 Molsfa Service 0,00 -300,00 DKK -300,00 Kreditornummer
Betalings ref
] bb % 100470 Kontor og Datahuset 0,00 -15,00 DKK -15,00 1234 -

Adwis

&

Disse @ndringer vil kunne benyttes i forbindelse med udlasningen, men vil blive nulstillet ved igen at klikke
pa knappen Dan liste.

@nskes andringerne af betalingstype og -dato permanent kan den dbne post redigeres. Det kan ggres ved
at klikke pa det fgrste af de 3 folder ikoner yderst til hgjre.

Top 200 v
Debitorposter  Kreditorposter
[ e | e oo ceirmio]  Jomeas ] | e

100012 Administrativ Service 5.640,00 -17.775,00 DKK -12.135,00 - 27-07-2015 K
|:| bb %_ 100013 Skal-Service 154,00 -6.125,00 DKK -5.921,00 4213 - 2112342 o 27-07-2015 E
D o1 \ 100025 Melafa Service 0,00 -300,00 DKK -900,00 7000413 - B 27-07-2015 E

[] bb % 100870 Kontor og Datahuset 0,00 -15,00 DKK -15,00 1234 - 567850123 . 27-07-2015 E

Bilagsnr. Fra dato Til dato Sidste kolonne Find i kolonn|

Debitorposter (LGN LS Totaler valgt linie

Betalingsdato

15-07-2008  15-07-2008  Faktura 34567 ek

Betalingsdata 24-05-2013

o [ skat godkendes
Betaling Tkke muligt
Payment type -

Betalingsref.

16-05-2013 24-05-2013 Faktura 65432
22-07-2013 500006 - Administrativ Service

Rykdker nr, -

pr D Rybcker er klar

bl D Rybcker er blokerat

m D Rykcker sendt som e-mail

d [J1nkaszo
Inkasse date 27-07-2015

Her er det muligt at eendre forfaldsdato, betalingstype og betalingsreference pa fanebladet Aben post.

Hvis enkelte abne kreditorposter gnskes tilbageholdt indtil de er godkendst, kan feltet Skal godkendes
markeres. Poster med denne status vil ikke indga i en betalingsliste.
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Funktionsknapper i vinduet

Ggr med markerede
Ved at markere de enkelte betalinger kan der klikkes pa knappen og efterfglgende vaelge et af
underpunkterne.

Bloker maerkede

Nar der er dannet en betalingsliste, kan én eller flere betalinger tilbageholdes ved at klikke i checkboksen
ud for de betalinger, der ikke gpnskes gennemfgrt. Klik pa funktionsknappen Bloker meaerkede for at
gennemfgre betalingernes tilbageholdelse.

Blokeringerne annulleres, hvis betalingslisten genberegnes med funktionen Dan liste.

Slet markerede
Nar der er dannet en betalingsliste, kan én eller flere betalinger slettes ved at klikke i checkboksen ud for
de betalinger, der gnskes fjernet i oversigten. Klik pa funktionsknappen Slet markerede for at slette dem.

Sletningen annulleres, hvis betalingslisten genberegnes med funktionen Dan liste.

Mezerk som betalt

Nar en betalingsliste er beregnet, vil denne funktion markere de underliggende kreditor- og
debitorposteringer som betalt (Er afsendt), og de vil efterfglgende ikke medga i beregning af nye
betalinger. Funktionen bruges normalt efter download af fil.

Hvis man efterfglgende gnsker at frigive enkelte poster til nye betalinger, kan Betalingsstatus pa den
enkelte abne post s&endres til status Betal nu.

Opdater betalingsliste

Oversigten vil blive opdateret med aendringer foretaget pa adressekortet. Det kan fx veere bankoplysninger
eller kreditornummer. Det samme vil ske ved at klikke pa Dan ny liste, men sa ville @ndringerne foretaget i
oversigten ligeledes blive nulstillet til oplysninger pa de abne poster. Det kan undgas ved kun at opdatere
betalingslisten.

Download fil

Under Indstillinger -> Betalinger kan der vaelges et format for eksportfilen.

Download fil anvendes, nar man er klar til at overfgre de viste betalinger til webbank systemet.
Funktionen Download fil henter en betalingsfil, der indeholder betalingslistens betalinger med status Betal
nu efterfglgende kan gemmes og indlaeses i virksomhedens banksystem.

Bogfe@r betalinger

Der dannes én postering for hver kreditor pr. betaling. Hvis der er modregnet debitorsaldi dannes der ogsa
en debitor-postering. De dannede poster vil udligne abne poster selvom betalingen vedrgrer flere
fakturaer.

Side 4 af 6



{4 Winfinans

Hvis man gnsker at bogf@ring af betalinger skal ske pa baggrund af de dannede betalinger, anvendes denne
funktion efter Maerk som betalt.

De dannede poster kan viderebehandles under Regnskab -> Kladde - fanebladet Indlaeste bilag. Bemaerk at
hvis knappen aktiveres en gang til, vil posteringerne blive dannet en gang til.

Hvis der er dannet poster efter metoden Opsummer pr. Dato, kan de udlignende poster hentes fra indlzeste

bilag til bogf@ringskladde i takt med, at betalingerne bliver udfgrt pa bankkontoen ved hjzelp af
datoafgraensningsfunktionen i Indlzaeste bilag.
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Besked til betalingsmodtager om betaling - advisering

Nar betaling sker med betalingskort, der indeholder koder der identificerer den betalte faktura, er det ikke
ngdvendigt med yderligere besked til betalingsmodtager.

Hvis der overfgres bankoverfgrsler danner systemet en oversigt af de betalte fakturanumre i den
advisering, der senere vises pa betalingsmodtagers bankkontoudtog.

Hvis der overfgres betaling for flere fakturaer end de er plads til at skrive om pa bankposteringen, sa kan
Winfinans.Net afsende et advis via e-mail.

Markér mindst én betaling pa betalingsoversigten og klik pa Print/mail marked og der vises et e-mail ikon.
Klik pa e-mail ikonet giver adgang til indstilling af standard e-mails til dette formal.

Skriv en standardformulering, som fremsendes via e-mail.

Anvend fglgende koder i e-mailen for at fa anbragt oplysninger der er unikke for den enkelte betaling i e-
mailen:

@acc@ = kreditornummer

@due@ = forfaldent/betalt belgb

@bankacc@ = betalingsmodtagers bankkonto

@-stat@ = visning af abne poster med specifikation af forfaldne/betalte poster.

Der kan f.eks. sta:

Vi har i dag fremsendt kr. @due@ til Jeres bankkonto @bankacc@
til deekning af Jeres forfaldne tilgodehavende i henhold til denne specifikation:

@-stat@

Med venlig hilsen

XXXXXXXXXX

Indstillingen gemmes og e-mails kan herefter fremsendes ved at markere udfor de betalinger, der gnskes

fremsendt advis for, og klikke pa e-mail ikon og efterfglgende afsendelses ikon fra det vindue, hvor e-mail
teksten vises.
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